ESCUELA POLITECNICA DEL EJERCITO
DIRECCION FINANCIERA

Presupuesto - Contabilidad
FORMULARIO DE DEVOLIJCION DE TRAMITES
No. 00129-ESPE-d-2p

Fecha: Sangolqui a1 de Marzo de 2011
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Conreferencia al Memoranda No. ] me permiterdevolver a Uid
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de varios articulos oservicias, porgue esiny adolecen de los siguientes errores:

Numern de RUC de |a ESFE meommeetn
Fecha de caducidad meonforme

Factyra y/o profiomme mal sumada

Valor del TVA mal thleulado

Fulta de fuctury

Facturas {uera de uwmpo

Ingreso g hignes

Faltan Proformas

Enmendaduras v reprisados

Frrimtis v datos personales en proformos v [Hetliras
Cerificacron:de bancos y Coma de RUC
Llenar compromiso de liquidacion
Informe tecniea v garantla
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ESCUELA POLITECNICA DEL EJERCITO Nombre:

Fernd!
Elabprada por
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COMPROMISO DE LIQUIDACION
O ea e sessieessseaeanaamnenns poTiador de la cédula de ciudadania
1[0 ST E PPN S NI . me responsabilizo por el manejo y liquidacion del fondo
asignado en un plazo méaxima de 13 dias mismo que es solicitado para:

‘ Fondo para adquisiciones en el Pais v/o en el Exteriar.

| Vidtico y/o subsistencias.

J Combustibles v Lubricantes
‘ Pasajes

‘ [nscripciones para cursos de capacitacion

‘ OUOS(ESPEOTIICAI)L . o v ver e w dsa 8080 i h it e asiaiie b s v s e s T b v

Comprometiéndome a cumplir con todos los requisilos de arden tributario enmarcado en
las Leyes y Reglamentos pertinentes. Para el caso de importacion de bienes, conozeo de
estar obligado a presentar la documentacion que éstas operaciones asi lo exigen.

De no presentar la documentacion que permita liquidar el citado fondo, autorizo a la

Direccion Financiera de la ESPE, proceder a descontar de mis haberes el valor que faltare
para cubrir su totalidad, a través del descuento en el ral de pagos.

DATOS ADICIONALES

NEO. A8 CUETIA . et ieiiis e s ahorros
NEO. A CUBTITA L oo ver v eieeveeemeseenas garriente
(5 52T oo TR ) A e e e T

Valor UDIS: B o casmsvin simmivessanmissisersesss

Atentamente,
Responsable del Fondo

[)--- - ——
Nombre:....... e T
N1o, de Col i e

NOTA: La Direceion Financiera en sujecion a lo establecido en las Normas de
Contral Interno podré realizar arqueos a los valores que se encuentran en mi poder.
mismos que fueron acreditados a la Cuenta Nro:




Cdige: G0 D10
Varsidn: 1
Facha diima revinldn: 26912006

FORMULARIO DE LIQUIDACION DE VIATICOS Y/O SUBSISTENCIAS

Vidticos D Fondo para combustibles |

Subsistencias Fondo para otros
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LUZAT A COMUSTON: ... v e sireeeie s meennesnessnessnsenes e ersese s e me e e e s m s s s e e i mn et s enn e ennenns
Fecha de SAlIAA: ......coooceeeeiecececirereetsevesssrseseseesessnsaneressersnsressysrenessbsasnsssntsenastnnsnesibnnssnnrernrrerras
Fochtn A8 REIOIIG: scovsiissis s s sttt Uaon i assva ainsss S5y v eaoisi v e Suan s tagiu s

INFORME DE LA COMISION:

.............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

EL BENEFICIARIO ' AUTORIDAL DIRECTA

C s iaremmsmas bt tosmammmie i O o T et L e Gl i i et b S e AR S T s o

NOTA: Este formulario debe ser presentado al Departamento Financiero una veg cumplida la
comision.



ACTA DE CIERRE Y ENTREGA DEL PROYECTO

Una vez concluldo el proyecto, el responsable deberd cerrar el proyecto mediante [a presente acta:

Objetivos finales del proyecto
Can el paso de| tiempe los objetivos iniciales del proyecto pudieron cambiar, por lo que se rquiere prasentarlos en forma
actualizada.

Fecha de Inicio del Proyecto: fecha de entrega del proyecto:

Presupuesto asignado: Aporte del Patrocinador:

Costo estimado del proyecto aprobade Valar total entregado por el patrocinador de! proyecto, de
acuerdo con los dates registratlos por 4l respapsable del
proyecto

Costo de ejecucion del Proyecto: Entregables generados por el proyecto:

Costo del proyecto de acuerdo con los datos Enunciar los productos tangibles o intangibles gue el

reglstrados por el responsabledel proyecto. respansable del proyecto presenta como resultado de

la ejecucion del proyecto

&+

Bienes a favor de la ESPE: Biznes gque forman parte del Proyecto:

Coordinar ton la Unidad de Logistica el ingreso de Bienes adquiridos v que se quadan dentro de| Prayecto
|os bienes adquiridos que quedan a favor de la
nstitucion y que han sido registrados como Activos
Fijos (Grupe 84.00) o Sujetos a Control {Grupo 53.14)

Beneficiarios del Proyecto:
Indicar ¥ describir las personas naturales o juridicas que se beneficiaron con la ejecucion del proyecto

Comentarios generales:
En este campo se pueden dejan claro cualquier tipo de comentario Importante para |7 ejecucian del producto resultado del
proyecto o para a réplica misma del proyecto o las buenas practicas empleadas en su ejecucion

Documentacion de soporte:

1.- Copia del Convenio Interinstitucional

2.~ informe técnico aprobado por el Administrader del proyecto

3 Informe final en el que se establezca el complimients de las condiciones técnicas establecidas en el objeto del Convenio o
contrato o documento de aprobacion del proyecto

4 - Informe financlerg, elaborado a partir del presupuesto inicial asignado. dterminando el monto ejecutatdo en cada ejercicio
filseal en caso de proyectos cuyo plazo de ejecucian sea superio a un ano; y determinando el saldo ne ejecutado

5.- Inventario de bignes de larga duracién, adquiridos con recursos asignados al pryecto o programa de inversion, gue se encuen
tren a cargo del proyecto.

6.- Acta de traspaso de los bienes del proyecto, ala entidad respactiva

7.- Ingreso a la bodega de |a ESPE, de los bienes adquiridos con recursos del prayecto

S 1 ey o L OB e RRER e NS T s I

F: Patrocinador F: Responsable del Proyecto

F: Director Unidad/Departamenta F:Vlcerrector o Gerente



LIQUIDACION ECONOMICA DEL PROYECTO .oovecinneninssmssnsnarene

INGRESOS:

PARTIDA PRESUPUESTARIA INGRESOS  GASTOS
Material de Oficina XXXXXX

Estudio y disefic de proyectos HXXHKX

Material de Impresién XXKNKN

EGRESOS:

Material de Oficina XXXAXK

Estudio vy disefio de proyectos XXXXXX

Material de Impresion XXXXXX
SUMAN IGUALES XXXX HXAXKX

Sangolqui, 23 de noviembre del 2010

GERENTE DEL PROYECTO

Nota: los nombres de las partidas son de acuerdo a las partidas que utilizaron
en el proyecto . Es un ejemplo que los ponemos



